Informationen zur Einschulung: Ansprechpartnerin:
Kauffrau/Kaufmann fir Frau Eckert

Buromanagement E-Mail: ecke@rmbk.de X/RH EIN-MAAS

BERUFSKOLLEG

Herzlich Willkommen am Rhein-Maas Berufskolleg im
Bildungsgang Kaufleute fur Bliromanagement

Der Berufsschulunterricht findet an einem bzw. zwei Wochentagen von jeweils 08:00 Uhr
bis 15:00 Uhr:

Berufsschultage

zwei Berufsschultage zwei Berufsschultage

Montag & Mittwoch Dienstag & Donnerstag
ein Berufsschultag ein Berufsschultag

Dienstag Freitag

1. Halbjahr 2. Halbjahr
2. Ausbildungsjahr

1. Ausbildungsjahr

1. Ausbildungsjahr:

Wir freuen uns, dass Sie sich fur eine Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann fir Blroma-
nagement entschieden haben. lhre Einschulung findet am

Montag, den 07.09.2026 um 8:00 Uhr
am Standort Kempen (Altbau), Von-Saarwerden-Str. 25, 47906 Kempen
in Raum K42 (1. OG)

statt. Neben grundlegenden Informationen nutzen wir diesen Termin auch flr einige wich-
tige Formalitaten und bitten Sie daher folgende Unterlagen zur Einschulung mitzubringen:
— Kopie des Ausbildungsvertrages
— Original und Kopie des Abschlusszeugnisses, das den héchsten Bildungsabschluss
bescheinigt, sowie - falls abweichend - zusatzlich des letzten Schulzeugnisses

Vorab anzuschaffende Blcher:
Bitte erwerben Sie vor Schulbeginn die folgenden Werke:
- Fachbuch / Infoband: BidroWelt — Teil 1 (Purling u. a.), 5. Auflage 2025, Bildungs-
verlag Eins. ISBN: 978-3-427-94641-0 (Preis: 42,95 €).
- Arbeitsbuch: BiroMaterial — Teil 1 (PUrling u. a.), 5. Auflage 2025, Bildungsverlag
Eins. ISBN: 978-3-427-94642-7 (Preis: 24,50 €).

2. Ausbildungsjahr:
Ihr erster Unterrichtstag findet am Donnerstag, den 03.09.2026 um 8:00 Uhr in K42 statt.

Buchbestellung:
- Bitte bestellen Sie fir das neue Schuljahr das Arbeitsbuch: BiiroMaterial — Teil 2
(Parling u. a.) in der neu erscheinenden 5. Auflage 2026, Bildungsverlag Eins.
ISBN: 978-3-427-94650-2 (Preis: 24,50 €).

3. Ausbildungsjahr:
Ihr erster Unterrichtstag findet am Freitag, den 04.09.2026 um 8:00 Uhr in K42 statt.

Wir winschen lhnen einen guten Start und freuen uns auf Sie!




