Arbeitgeber
Schweers Consult GmbH, Meerbusch

Betriebsgrofle: zwischen 6 und 50
Stellenbeschreibung

Seit seiner Griindung 1998 versteht sich SCHWEERS CONSULT als hochqualifizierter Partner fur
Kommunen und deren Betriebe. Mobile Datenverarbeitung im kommunalen Bereich sind unsere grolle
Leidenschaft, speziell in den Kompetenzfeldern Parkraumiberwachung und Umwelt. SCHWEERS
CONSULT vertreibt die erfolgreichen Systemldsungen Politess® und HC OWIG® Systeme zur
Uberwachung des ruhenden Verkehrs in Deutschland, in Danemark und in Luxemburg. Die
leistungsstarke und bedienerfreundliche Technologie ist eine umfassende Losung fiir effektive
Parkraumiiberwachung und allgemeine Ordnungswidrigkeiten. Sie besteht aus mobilen
Datenerfassungsgeraten, Software und einem ausgereiften Servicekonzept und bildet die Basis fur die
langfristige Zusammenarbeit mit unseren kommunalen Kunden.

Wir suchen zum 01.08.2024 eine/n Auszubildende/n (m/w/d) zur/zum
Kaufmann m/w/d Biirokommunikation

Wahrend der Ausbildung lernen Sie folgende Bereiche kennen:

e Sie werden zum Allrounder im kaufmannischen Bereich vorbereitet.

e |hre wesentliche Tatigkeit ist dabei die Erledigung des internen und externen Schriftverkehrs

e Sie entwerfen Prasentationen, beschaffen Bliromaterial

e Sie planen und Gberwachen Termine, bereiten Sitzungen vor und organisieren Dienstreisen

e Sie unterstiitzen die Personaleinsatzplanung, bestellen Material und wirken im
Rechnungswesen mit.

e Sie iibernehmen auch Aufgaben im Marketing und Vertrieb, in der Offentlichkeitsarbeit sowie
in der Lagerwirtschaft.

e Sie werden Kunden beraten und betreuen

Fachliche Anforderungen:
- Fachoberschulreife oder Allgemeine Hochschul- oder Fachhochschulreife
- Gute Leistungen in Mathematik, Deutsch und Englisch

- Umfassende Computerkenntnisse insbesondere - MS Office (Excel / Word)

Personliche Anforderungen:

- Engagement und Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenhangen
- Freude an selbstdandigen und kreativen Aufgaben und Projekten

- Eigeninitiative und Verantwortungsgefihl

- Kaufméannisches Denken, Kommunikations- und Teamfahigkeit

- Technisches Interesse von Vorteil

Es erwartet Sie:

- Freundliche und hilfsbereite Kollegen

- Ein dynamisches Team in unkonventioneller Arbeitsumgebung

- Eine fundierte und spannende kaufmannische Ausbildung im Bereich Informationstechnologie
- Zusatzliche betriebsspezifische Weiterbildung

- Schulung lhres gesamtwirtschaftlichen Blicks

Arbeitszeit/Ort:
- Arbeitszeit: 40,0 Std-Woche
- Arbeitsort: Meerbusch/Germany


https://jobboerse.arbeitsagentur.de/vamJB/stellenangebotAnzeigen.html?execution=e2s1&_eventId_arbeitgeber&bencs=wyq%2Brgx24mh3AfxhVJRyUqs0FE%2FWm8vN%2Ffr%2BGBGR5ylplwINlp0sPsf5trULkcY69h%2B7QHBR%2BXWS8sP5y2wXaw%3D%3D#a879461780

Bei unserer Ausbildung legen wir grofen Wert auf die Vermittlung gesamtwirtschaftlicher
Zusammenhange, so dass unsere Auszubildenden alle kaufmannischen Bereiche des Unternehmens
kennenlernen werden. Besondere Fahigkeiten und Interessen unserer Auszubildenden werden dabei

berilcksichtigt und von uns entsprechend geférdert.

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, richten Sie bitte lhre Bewerbung an:

Schweers Consult GmbH

Ansprechpartner: Peter Fehling

Rudolf-Diesel-Str.18 - 40670 Meerbusch
bewerbung@schweers.de - www.schweers.de

Tel.: +49 (0) 2159 5292-0 / Fax: +49 (0) 2159 5292-39

Arbeitsorte
Rudolf-Diesel-Str. 18, 40670 Meerbusch, Nordrhein-Westfalen, Deutschland


tel:+49215952920
tel:+492159529239

